МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ФОРМИРОВАНИЮ НОРМАТИВНОЙ ПРАВОВОЙ БАЗЫ 
УЧРЕЖДЕНИЙ ОТДЫХА И ОЗДОРОВЛЕНИЯ ДЕТЕЙ


Согласно Национальному стандарту Российской Федерации услуги детям в учреждениях отдыха и оздоровления ГОСТ Р 52887-2007 в состав документации учреждений отдыха и оздоровления должны входить:

а) устав учреждения и положение об учреждении, зарегистрированные в установленном порядке;

б) штатное расписание;

в) руководства, правила, инструкции, методики, планы и программы работы с детьми;

г) заключения органов санитарно-эпидемиологического надзора, пожарной инспекции;

д) документация на имеющиеся оборудование, приборы, аппаратуру, спортивное и туристское снаряжение;

е) национальные стандарты Российской Федерации;

ж) финансово-хозяйственная и медицинская документация;

и) положение (приказ) о проведении внутреннего контроля.

Для удобства пользования нормативными правовыми документами можно сформировать папки по различной тематике документации:
Папка № 1 "Нормативная правовая база отдыха и оздоровления"
Содержит документы федерального, областного и местного значения.

Папка № 2 "Организационно-нормативные документы"
·  Государственный контракт на оказание услуг по организации отдыха, санаторно-курортного лечения, комплексного оздоровления и дополнительного образования детей (для круглогодичных оздоровительно-образовательных центров, участвующих в тендере);

· Лицензия на осуществление образовательной деятельности в направлении поддерживающего обучения (или договор, заключенный с образовательным учреждением на право осуществления образовательной деятельности в направлении поддерживающего обучения) (для круглогодичных оздоровительно-образовательных центров, участвующих в тендере);

· Устав учреждения;

· Положение об учреждении;

· Санитарно-эпидемиологическое заключение Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Нижегородской области о соответствии санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

· Разрешение органов государственного пожарного надзора о соответствии учреждения требованиям по обеспечению пожарной безопасности;

· Финансово-хозяйственная и медицинская документация;
· Правила внутреннего распорядка;

· Режим лагеря, составленный в соответствии с санитарно-гигиеническими нормами;

· График работы персонала, график выходных дней;

· График работы кружков дополнительного образования;

· Расписание учебных занятий (для круглогодичных оздоровительно-образовательных центров);

· Штатное расписание, утвержденное директором;

· Должностные инструкции на каждого работника;

· Положение о высшем коллегиальном органе лагеря (педсовете);

· План работы высшего коллегиального органа лагеря;

· Протоколы производственных совещаний;
· Папка приказов по лагерю (приказы на выезды за пределы лагеря, о смене воспитательского состава и т.д.);

· Положение (приказ) о проведении внутреннего контроля.
Папка № 3 "Документы по технике безопасности"
· Приказ о назначении ответственных лиц в лагере и возложение на них ответственности за состояние охраны труда и выполнение должностных обязанностей по обеспечению охраны труда и правил техники безопасности;

· Инструкции по технике безопасности, пожарной безопасности;

· Должностные инструкции по технике безопасности на каждого работника;

· Журнал инструктажа работников по технике безопасности, профилактике травматизма и предупреждения несчастных случаев с детьми;

· Программа инструктажа по технике безопасности для детей – участников смены;

· Инструкции по технике безопасности для детей – участников смены;

· Журнал учета проведенного инструктажа;

· Документация на имеющиеся оборудование, приборы, аппаратуру, спортивное и туристское снаряжение.

Папка № 4 "Организация досуговой деятельности"
· Программа деятельности, составленная для каждой смены;

· Программы дополнительного образования детей;

· Программа психологического сопровождения лагерной смены;
· Мониторинг реализации программы смены
