УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ БОЛЬШЕБОЛДИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ

29.08.2014                                                                                                         № 171
Об утверждении Положения о порядке комплектования
 муниципальных дошкольных образовательных организаций
Большеболдинского муниципального района 
Нижегородской области 

в новой редакции
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством РФ Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций Большеболдинского муниципального района Нижегородской области, утвержденного  приказом Управления образования от 11.12.2013г. №267 
п р и к а з ы в а ю:

1.Внести изменения в приложение 1,2,3,4,5 положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций Большеболдинского муниципального района Нижегородской области, утвержденного  приказом Управления образования от 11.12.2013г. №267.

2.Утвердить положение о порядке комплектовании муниципальных дошкольных образовательных организаций Большеболдинского муниципального района Нижегородской области в новой редакции.
3.Руководителям муниципальных бюджетных дошкольных образовательных организаций  ознакомить участников образовательного процесса с настоящим Положением.
4.Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Начальник Управления образования                                                  Н.И. Шорин

	УТВЕРЖДЕНО
приказом Управления образования Администрации Большеболдинского муниципального района

от 29.08.2014г. №171


 ПОЛОЖЕНИЕ 

  о порядке комплектования муниципальных

дошкольных образовательных организаций
Большеболдинского муниципального района

Нижегородской области 

(в новой редакции)

                                                с. Большое Болдино
2014 г.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Приказом министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 г. №1014 «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования», постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013г. №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049 -13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству,
 содержанию
 и организации режима работы дошкольных образовательных организаций», действующими нормативными документами Нижегородской области и Большеболдинского муниципального района в сфере образования.   

1.2. Положение регламентирует права и обязанности участников образовательного процесса в части комплектования, приема и отчисления детей в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, независимо от их статуса (далее – ДОО).

1.3. Настоящее Положение разработано в целях удовлетворения потребности граждан, проживающих на территории Большеболдинского муниципального района в образовательных услугах для детей дошкольного возраста, охраны и укрепления физического и психического здоровья детей, оказания помощи семье в воспитании детей.  

2.УЧЕТ ДЕТЕЙ, НУЖДАЮЩИХСЯ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕСТА В ДОО
2.1.   Учёт детей,  нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования, осуществляется в целях обеспечения «прозрачности» процедуры приема детей в ДОО, избежания нарушений прав ребёнка при приеме в ДОО, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в учреждениях на конкретную дату для удоволетворения потребности граждан в дошкольном образовании.

2.2.    Учёт осуществляет Управление образования Администрации Большеболдинского  муниципального района (далее – Управление образования). Учёт может производиться на электронном и (или) бумажном  носителях с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста, даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в ДОО.

2.3.  Учёт включает: 

· составление поименного списка  (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО, в соответствии с датой постановки на учёт и наличием права на предоставление места в ДОО в первоочередном порядке (если таковое имеется). В зависимости от  даты, с которой планируется посещение ребенком ДОО, реестр дифференцируется на списки погодового учёта детей, нуждающихся в предоставлении места  в ДОО в  текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос);

· систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест  в  ДОО;

· формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченные на дату начала учебного года (с 1 сентября текущего календарного года).

2.4. Учет ведётся через единый информационный ресурс (ЕИР), созданный в  Большеболдинском муниципальном районе.  Постановка на учет осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет родителями (законными представителями) либо специалистами Управления образования  на основании личного обращения родителей (законных представителей) либо по их письменному заявлению в адрес Управления образования. 

 2.5.   В заявлении о постановке на учёт в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребёнком дошкольного учреждения, адрес фактического проживания ребёнка, желательное (ые) ДОО. (приложении 1) .При постановке на учет при личном обращении родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, документы, удостоверяющие право на предоставление места в ДОО в первоочередном порядке (если таковое имеется). При постановке на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет (далее — Портал) к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении.
При заполнении интерактивной формы заявления ЕИР формирует список учреждений, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более трех дошкольных образовательных организаций: первая из выбранных организаций является приоритетной, другие - дополнительными.

 2.6.   При постановке детей  на очередь для устройства в ДОО дети регистрируются также в «Журнале учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных организаций» (далее – Журнал учета). Журнал учета должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью Управления образования (приложение 2). 

2.7. Портал  обеспечивает  возможность отдельной постановки на учет
детей с ограниченными возможностями здоровья для предоставления места в
дошкольной организации. Для этого на портале организуется отдельный ЕИР для муниципальной или региональной медико-психолого-педагогической комиссии (далее - ПМПК).

      После регистрации заявления в ЕИР ребенок направляется на обследование в муниципальную    (региональную)    ПМПК,    которая    принимает    решение    о необходимости предоставления ребенку места в дошкольной организации. На основании решения ПМПК ребенок вносится в список детей с ограниченными возможностями здоровья, которым необходимо предоставить место в дошкольной организации.

2.8 Родителям (законным представителям) детей, представившим документы о постановке на учёт лично, выдаётся уведомление. (приложение 3).Уведомление содержит информацию о регистрационном номере заявления о постановке на учёт; о контактных телефонах или сайте Управления образования, по которому (на котором) родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди.

   Родителям (законным представителям) детей, осуществившим постановку на учет на
специально организованном общедоступном портале в сети Интернет, по
электронной почте высылается электронная версия уведомления.

2.9   Управление образования через ЕИР составляет списки, поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в ДОО в первоочередном порядке.

2.10 
Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО с 1 сентября
текущего календарного года, формируется на определенную дату (не позднее 15 мая),
 установленную комиссией по комплектованию ДОО. После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной организации с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного (внеочередного) приема в ДОО.

Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после установленной даты (после 15 мая текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в ДОО необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.

После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в ДОО на последующие периоды и изменения данных ребенка.

2.11 Родители (законные представители) имеют право в срок до установленной
комиссией по комплектованию ДОО даты (до 15 мая  года, в котором планируется зачисление ребенка в ДОО), внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

· изменить ранее выбранный год поступления ребенка в ДОО;

· изменить выбранную ранее дошкольную организацию ;

· при желании сменить дошкольную образовательную организацию, которую уже посещает ребенок, на другую, расположенную на территории Большеболдинского муниципального района;

· изменить сведения о льготе;

· изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

 Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на Портале или при личном обращении в Управление образования.

2.12 Дети, родители (законные представители) которых имеют право на
внеочередное зачисление ребенка в дошкольную образовательную организацию:
· дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);

· дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1);

· дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

· дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. К» 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

· дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»).

2.13 Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в учреждение:

· дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»);

· дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

· дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

· дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах но контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и   проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети  работающих одиноких родителей (законных представителей)  (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. Пр-1227).

· дети  учащихся матерей (постановление правительства Нижегородской области от 3 мая 2006 года № 152 с изменениями от 16.08.2013);
· дети, находящиеся под опекой;
· дети безработных (постановление правительства Нижегородской области от 3 мая 2006 года № 152 с изменениями от 16.08.2013);
· дети вынужденных переселенцев (постановление правительства Нижегородской области от 3 мая 2006 года № 152 с изменениями от 16.08.2013);
· дети студентов (постановление правительства Нижегородской области от 3 мая 2006 года № 152 с изменениями от 16.08.2013);
· Иные случаи первоочередного предоставления места в МБДОУ возможны по распоряжению Главы администрации Большеболдинского муниципального района.

 2.14 Основанием для первоочередного предоставления мест в дошкольную организацию является заявление от родителей (законных представителей) ребёнка, свидетельство о рождении ребёнка, а также следующие документы:
     - детям-инвалидам - справка установленного образца, подтверждающая факт установления инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы (далее - справка МСЭ установленного образца), заключение психолого-медико-педагогической комиссии; 
     - родителям (законным представителям), которые являются инвалидами - справка МСЭ установленного образца;
     - работающим одиноким родителям (законным представителям) - справка с места работы, а также для одиноких матерей - справка из органов записи актов гражданского состояния (справка формы № 25 о рождении) (указанная справка не требуется, если в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце ребенка), для вдов (вдовцов) - свидетельство о смерти супруга, для разведенных родителей - свидетельство о расторжении брака;
     - учащимся матерям - справка из образовательной организации, подтверждающая факт обучения в образовательную организацию;
     - детям, находящимся под опекой - правовой акт органа местного самоуправления об установлении опеки;
     - родителям или одному из родителей (законных представителей), которые находятся на военной службе - справка из воинской части;
     - безработным родителям (законным представителям) - справка, выданная центром занятости населения, в котором гражданин зарегистрирован в качестве безработного;
     - родителям (законным представителям), являющимся вынужденными переселенцами - удостоверение вынужденного переселенца (с указанием кода региона);
     - студентам - справка из профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего образования, подтверждающая факт обучения в образовательной организации;
- родителям или одному из родителей (законных представителей), являющихся ветеранами боевых действий, - удостоверение ветерана боевых действий, либо свидетельства о праве на льготы. 
 Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

3. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ ДОО
 3.1 Порядок комплектования дошкольной образовательной организации определяется       учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляется в     уставе ДОО.
 3.2 В ДОО принимаются дети  в возрасте, предусмотренном уставом       образовательной       организации.

 3.3 Основной структурной единицей ДОО является группа воспитанников  дошкольного возраста общеразвивающей, компенсирующей, оздоровительной или комбинированной направленности. В группы могут включаться как дети одного возраста, так и дети разного возраста (разновозрастные группы).

 3.4 Количество и соотношение возрастных групп детей в дошкольной образовательной организации определяется учредителем.

3.5 Комплектование ДОО обеспечивает постоянно действующая комиссия   по комплектованию ДОО (далее – Комиссия), созданная приказом начальника Управления образования Администрации Большеболдинского  муниципального района Нижегородской области (далее – Управление образования), совместно с руководителями ДОО при наличии свободных мест в соответствии с нормативами наполняемости возрастных групп,  утвержденных постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013г. №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049 -13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству,
 содержанию
 и организации режима работы дошкольных образовательных организаций.

3.6 В состав Комиссии могут входить специалисты Управления образования, педагогические и руководящие работники ДОО, представители районной профсоюзной организации работников образования, представители общественности.

3.7 Режим работы Комиссии определяется Управлением образования.

3.8  Информация о работе Комиссии с указанием места расположения, графика работы, номера контактного телефона, перечня документов, необходимых для постановки на учет, должна быть размещена в каждом ДОО в доступном для родителей (законных представителей) месте, на официальном сайте Управления образования.

 3.9 Комиссия выполняет следующие функции: ведении учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО, через единый информационный ресурс (ЕИР), прием родителей (законных представителей) для регистрации ребенка при постановке на очередь в ДОО  (при личном обращении), выдача уведомлений родителям (законным представителям), комплектование ДОО, выдача родителям (законным представителям) путевок для устройства ребенка в ДОО, подготовка сведений для ДОО о предварительном комплектовании, подготовка отчета о комплектовании ДОО, подготовка сведений о потребности населения в предоставлении дошкольного образования и об очередности для приема детей в ДОО.

3.10  Учредитель комплектует учреждения ежегодно в установленный период времени (в период с 15 мая по 1 сентября текущего календарного года), распределяя по ДОО детей, поставленных на учет для предоставления места в ДОО и включенных в список детей, которым место в дошкольной организации необходимо с 1 сентября текущего года.

3.11 В остальное время производится комплектование ДОО на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.
3.12 Если в процессе комплектования места в ДОО предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в ДОО на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке  нуждающихся в месте в ДОО с 1 сентября следующего календарного года.

3.13 Управление образования  систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает и анализирует через ЕИР сведения о наличии в ДОО свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в текущем учебном году.

3.14 При комплектовании ДОУ рекомендуется соблюдать следующую норму: количество мест в учреждении, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.
3.15 При отсутствии свободных мест в выбранных ДОО, родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других дошкольных образовательных организациях в доступной близости от места проживания ребенка. Информация направляется родителям (законным представителям) в личный кабинет на Портале. Родителям (законным представителям) предлагается в течение 14 календарных дней выбрать ДОО  из предложенных.

3.16 При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенного) ДОО изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет. Информация об изменении желаемой даты поступления ребенка размещается в личном кабинете на Портале.

3.17 Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из
поименного списка нуждающихся в местах в ДОО в текущем учебном году,
свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном
списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году.

3.18  В случае, если Комиссия по комплектованию ДОО   не может обеспечить местом в ДОО ребенка из списка поставленных на учет с 1 сентября текущего года, она до предоставления такому ребенку места в дошкольной образовательной организации обеспечивают ему возможность получения дошкольного образования в других дошкольных образовательных организациях  Большеболдинского муниципального района.
При этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное место) в текущем учебном году либо место в ДОО с 1 сентября следующего года.

3.19 Родители (законные представители) вправе перевести своего ребенка из одного ДОО  в другое. Перевод ребенка из одного  ДОО в другое осуществляется на основании письменного заявления родителей (законных представителей) о переводе. Комиссия по комплектованию осуществляет перевод детей при наличии свободных мест в ДОО в соответствии  со временем и датой регистрации.

3.20 Управление образования извещает родителей (законных представителей) детей 

· о времени предоставления ребенку места в ДОО;

· о возможности ознакомиться с правилами приема в ДОО, утвержденными руководителем ДОО, в частности, о документах, которые необходимо представить руководителю ДОО для приема ребенка в ДОО и о сроках приема руководителем ДОО указанных документов.

3.21 Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды могут быть приняты в ДОО при наличии условий для коррекционной работы только с согласия родителей (законных представителей) по заключению психолого-медико-педагогической комиссии.  

4. ПРАВИЛА ПРИЕМА ДЕТЕЙ В ДОО
4.1 Для зачисления ребенка в ДОО Комиссия выдает родителям (законным представителям) путевку (приложение 4) с последующей регистрацией в Журнале учета выдачи путевок (приложение 5), а на ЕИР  этому ребёнку присваивается статус «выдана путёвка» .Путевка на зачисление ребенка в ДОО  действительна в течение 15 дней. 

4.3  Путевки в ДОО  подписывает руководитель Комиссии.

4.4 В случае не предъявления путевки в установленные настоящим Положением сроки или непосещения ребенком ДОО в течение месяца без уважительной причины путевка аннулируется, а место выбывшего ребенка предоставляется другому ребенку в порядке регистрации очереди.

4.5 В случае получения родителями (законными представителями) отрицательного заключения по результатам медицинской комиссии и невозможности посещать ДОО по медицинским показаниям выданная путевка возвращается в Комиссию. По желанию родителей (законных представителей) ребенок может быть оставлен в очереди под тем же регистрационным номером и после прохождения лечения получить новую путевку в установленные сроки. 

4.6 Для зачисления детей в ДОО родителям (законным представителям) необходимо предъявить:

- путевку, выданную Комиссией;

- заявление на имя руководителя ДОО;

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- заключение медицинской комиссии;

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при приеме детей в группы компенсирующего вида, логопедический пункт для детей, имеющих нарушения развития речи, органов зрения, слуха, опорно-двигательного аппарата, интеллекта, задержку психического развития). 

4.7 Руководитель ДОО при приеме заявления обязан ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления права полномочий законного представителя ребенка.

4.8 При приеме ребенка в ДОО  в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям). Указанный договор содержит взаимные права, обязанности и ответственность сторон, длительность пребывания, режим посещения, порядок, размер платы за содержание ребенка в ДОО. 

4.9 При приеме ребенка в ДОО руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с уставом организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с учебно-программной документацией и другими документами, регламентирующими  организацию процесса.  

4.10 Воспитанник считается принятым в ДОО с момента подписания договора между ДОО и родителями (законными представителями) ребенка. 
4.11 Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию  в течение трех рабочих дней после заключения договора..

    После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации.
4.12 После этого Комиссия по комплектованию ДОО на ЕИР присваивает этому ребёнку статус «зачислен».

4.13 Руководители ДОО обязаны своевременно информировать Комиссию об освободившихся местах, принимать ребенка только при наличии путевки.

4.14 Специалисты Комиссии ежегодно проводят анализ выданных путевок и состояния очередности в ДОО  на 1 сентября и на 1 января текущего года.

4.15  В ДОО ведется Книга учета движения детей. Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля движения контингента детей в ДОО. Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью (приложение 5).

4.16 Ежегодно по состоянию на 01 июня руководитель ДОО обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в Книге учета движения детей. 

4.17  При приеме в ДОО запрещается отбор детей в зависимости от пола, национальности, языка, социального происхождения, имущественного положения, отношения к религии, убеждения их родителей (законных представителей). 

4.18     Не   допускается   прием    детей   в   ДОО   на   конкурсной   основе,  через организацию  тестирования.     

4.19 При  наличии  свободных  мест  (на  период  отпуска,  длительной     болезни ребенка)  администрация  ДОО  может  временно  (не  более чем на 3 месяца) принимать детей  на  основании  заявления  родителей  (законным  представителям)  и  медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка. 

5. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ДЕТЕЙ ИЗ ДОО 
5.1 Отчисление     воспитанника  из  ДОО  осуществляется  при   расторжении договора    между   дошкольной образовательной  организацией    и      родителями          (законными представителями) воспитанника.                                                                                                                                                                                                                                              

5.2 Договор  с  родителями  (законными  представителями) воспитанника может быть расторгнут,   помимо   оснований,   предусмотренных   гражданским     законодательством Российской федерации, в следующих случаях:

- по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника;

- по окончанию получения дошкольного образования и поступления ребенка в школу.

 5.3 Отчисление воспитанника из образовательного учреждения оформляется приказом руководителя ДОО.

 5.4. Отчисление воспитанников регистрируется в Книге учета движения детей не позднее 5 дней после расторжения договора с родителями.                                                                                                                                                                                                                

6. УПРАВЛЕНИЕ И КОНТРОЛЬ РЕАЛИЗАЦИИ ПОЛОЖЕНИЯ 
6.1.    Управлением образования формируется  банк сведений на ЕИР:

 - о детях дошкольного возраста, посещающих ДОО
- о детях, зарегистрированных в очереди на устройство в ДОО;

- о потребности населения в дошкольном образовании;

- о комплектовании ДОО  воспитанниками. 

6.2.     Руководители ДОО:

- предоставляют сведения в Управление образования в соответствии с установленными сроками и формами;

- информируют родителей о месте расположении Комиссии, график ее работы, о количестве мест в ДОО, определенном лицензией, о плане приема в ДОО в текущем году, о перечне категорий граждан, имеющих право внеочередного и первоочередного устройства в ДОО. 

6.3. Контроль комплектования ДОО и исполнением данного Положения осуществляется Учредителем..

6.4. Спорные вопросы, возникающие между администрацией ДОО, Комиссией и родителями (законными представителями) при приеме и отчислении воспитанника, решаются совместно с Учредителем.   

Приложение 1

к Положению о порядке комплектования

 муниципальных дошкольных образовательных организаций

Большеболдинского муниципального района Нижегородской области

В управление образования администрации Большеболдинского района

 ___________________________________
                        (Ф.И.О. начальника)
____________________________________
                        (Ф.И.О. заявителя)
проживающего по адресу: _______________________                                                                                                                                                                                                        
телефон:  ____________________
e-mail:_______________________                                                                                                     
Заявление

Прошу поставить на учет для зачисления в муниципальное образовательное учреждение

1. __________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка)
                                                                                             _______________________________,
(наименование муниципального образовательного учреждения,  реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)
дата рождения   ___________________________, 
проживающего по адресу ____________________ _____________________________________                                                                                                                                                          
                 ( адрес проживания ребенка)

[x] Согласен на комплектование в любой ДОУ, если не будет возможности направить в выбранные

Преимущественное право на зачисление в ДОУ: имею / не имею (нужное подчеркнуть).

Способ информирования заявителя:
[__] Телефонный звонок                                                                                                                                                                                                         
Я, как представитель ребенка, согласен на хранение и обработку в электронном виде его и моих персональных данных  
    (подпись заявителя)
	
	Приложение 2

к Положению о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций

Большеболдинского муниципального района Нижегородской области


Книга учета будущих воспитанников

	№ 

п/п
	Дата регистрации

(дд.мм.гггг)
	ФИО ребенка

(полностью)
	Дата рождения ребенка

(дд.мм.гггг)
	Желаемое ДОО
	ФИО родителя (законного представителя)
	Льготы для получения места в ДОО
	Желаемая дата поступления в ДОО
	Домашний адрес, телефон

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                       Приложение 3

к Положению о порядке комплектования 

муниципальных дошкольных образовательных организаций

Большеболдинского муниципального района 

Нижегородской области                                                                       
                                                                                                                                          ________________                                                                                                                                                      

                                                                                                                                                  (Ф.И.О.заявителя)

Уведомление о постановке на учет для зачисления в ДОУ
   Настоящим уведомляю, что на оновании заявления №_________________

от_____________о постановке на учет и зачислении ребенка в_________________________________________________________________________, 

(наименование муниципального образовательного учреждения,  реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)
принято решение о постановке ребёнка________________________________________

                                                                         (Ф.И.О. ребенка)
на учет для зачисления в ДОУ.

 Текущий номер в общегородской очереди  ________.

________________________                                                              
Подпись ответственного сотрудника

 органа местного самоуправлекния,

 осуществляющего управление в сфере образов
    Приложение 4

к Положению о порядке комплектования

 муниципальных дошкольных образовательных организаций

Большеболдинского муниципального района

 Нижегородской области  

                                                                                                                              Управление образования

                                                                                                                                 администрации

                       Большеболдинского района

Направление  №  ______________
для зачисления в дошкольное образовательное учреждение
Управление образования администрации Большеболдинского района направляет в 

________________________________________________________________________,

(наименование муниципального образовательного учреждения,  реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)
расположенное по адресу: ____________________________________________________

(адрес  муниципального образовательного учреждения,  реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)
_______________________________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка)
______________________________________________________________________________,

(дата рождения ребёна)
проживающего по адресу_________________________________________________
                 ( адрес проживания ребенка)

Путевка должна быть представлена в детский сад в течение 15 дней со дня ее выдачи.

Путевка выдана  ________________
________________________                                                               Н.И.Шорин

подпись начальника управления образования

Администрации Большеболдинского района                                                                                            расшифровка подписи

Телефон для справок управления образования администрации

Большеболдинского района 8-831-38-2-35--75
	
	Приложение 5

к Положению о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций

Большеболдинского муниципального района Нижегородской области


Книга учета выданных путевок

	№ п/п
	Фамилия Имя Отчество ребенка (полностью)
	Дата рождения  ребенка (дд.мм.гггг)
	Домашний адрес, телефон
	ФИО родителя (законного представителя)
	№ очереди, наличие льгот
	Дата выдачи путевки
	№ путевки
	Дата зачисления



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


